


A konyvtar hasznalati szabalyzata

L Altalanos szabilyok

1. A Varosi Kényvtar és Miivel6dési- Feln6ttképzési Kozpont Konyvtéara
nyilvanos konyvtar, ennek megfeleléen az 1997. évi CXL. tv. és mas jogi
normék keretein beliil szolgaltatasaival minden érdekl6d6 szamara nyitott, aki
a hasznalat szabalyait betartja.

2. Az olvasoi terekbe nagyméreti taskat és kabatot bevinni nem szabad, erre a
célra kialakitott értékmegorz6 szekrényekben (kulccsal zarhato) kérjiik
elhelyezni taskaikat. Allomanyvédelmi okokbol a ruhatar hasznélata dijtalan és
kotelez6. A ruhakban és taskakban hagyott értékekért a konyvtar felelosséget
nem vallal.

3. A mobiltelefont kérjiik kikapcsolni, illetve lehalkitani a konyvtarban
tartozkodas ideje alatt.

4. Az olvasoi terekben étkezni TILOS!
5. Dohéanyozni a kényvtar egész teriiletén TILOS!

6. A szabalyzatot be nem tarté latogatoktol a konyvtar a konyvtarhasznalat jogat
meghatarozott idére vagy véglegesen visszavonhatja.



II.

Konyvtarhasznalat, a Konyvtarhasznailat feltételei

A Konyvtar mindenki szamara nyitott, hozzaférhetd intézmény, melyben ingyenes
alapszolgaltatasok is igénybe vehetdk, mint:

Koényvtarlatogatas, a konyvtar altal kijelolt gyljteményrészek helyben hasznalata,
tajékoztatas, az allomanyfeltar6 eszkozok (mint a katalogus) helyben hasznalata,
informacio a kényvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatasairdl, a konyvtari
rendezvényeken vald részvétel.

(1997. évi CXL. tv. 65. §-a)

A beiratkozott olvaso ingyenesen kolcsondzheti a nyomtatott konyvtari
dokumentumokat. A beiratkozas nyilvantartasba vételhez kotott, melynek dija
feln6tteknek 400, diakoknak 200 Ft, pedagdgusoknak és 16 éven aluliaknak ingyenes.
A beiratkozast minden naptari évben meg kell Gjitani. Az olvasoi adatokat a TextLib
rendszeren taroljuk, azok titkossagaért a konyvtaros felel. A személyes adatokban
bekovetkezett valtozasokat a konyvtarhasznalonak jelentenie kell a konyvtarosnak.
Beiratkozas soran minden olvasé olvasojegyet kap, melyen szerepel a konyvek vissza
hozatalanak hatarideje és a kolcsonzott konyvek szama.

A beiratkozaskor az olvasonak igazolnia kell magat (személyigazolvany,
diakigazolvany). A konyvtarhasznalonak a beiratkozaskor a természetes
személyazonosit6 adatain kival (csaladi és uténeve, sziiletési, csaladi és utoneve
sziiletési helye és ideje; anyja sziiletési csaladi és utdneve) lakcimét kell igazolni az
erre szolgalé okmanyokkal. A Konyvtar, ezenkiviil az olvaso6 foglalkozasat és e-mail
cimét is nyilvantartja. A konyvtar a személyes adatok védelmérdl az erre vonatkozo
jogszabalyok szerint kotelez6en gondoskodik.

Beiratkozaskor az olvasé belépési nyilatkozatot ir ala, amelyben kotelezettséget vallal
a konyvtar szabalyainak megtartasaért. Onallo keresettel nem rendelkezd kiskortiak
belépési nyilatkozatat a sziil6 vagy a gyam is alairja, ezzel a kiskortaért jotallast vallal.
A beiratkozasi dij al6l mentesiilnek:

e 16 éven aluliak

e pedagégusok

o akonyvtari dolgozok

A kedvezményre vald jogosultsagokat minden esetben igazolni kell!



10.

11.

12.

Az olvasonak a konyvtari konyvet gondosan kell kezelnie, abba bejegyeznie nem
szabad. Ovnia kell a kényvet mindennem( megrongalastol és a kolcsonzési hataridé
lejartaig vissza kell szolgaltatnia. A kélcsonzés hatarideje 4 hét. A konyvtaros az
olvaso kérésére a kolcsonzés hataridejét meghosszabbithatja 2 alkalommal.

Ha az olvasé a kényvet elveszti, vagy megrongalja, kételes ugyanannak a miinek egy
masik kifogastalan allapotban 1évé példanyat a konyvtarnak beadni.

Ha az olvaso az elveszett vagy megrongalt kényvet nem pétolja, a kélcsonzési idé
lejartatdl szamitott 10 napon beliil koteles a konyv jelenlegi antikvar arat megtériteni.

Allandé hasznalat céljat, szolgald kézikonyveket, a helytorténeti gylijtemény
allomanyat, kulénleges érték, ritka konyvpéldanyokat, kéziratokat, lexikonokat,
térképeket, albumokat, aktualis napilapokat, folyoiratokat, magazinokat csak a
konyvtarban lehet olvasni. Kézikonyvtarunk allomanyat csak a kényvtar zarva tartasa
alatt lehet kolcsondzni (iinnepnapokon, hétvégén).

16 év feletti olvaso 1 alkalommal 9 db kényvet kélcsonozhet ki 4 hétre, 16 év alatti
olvaso 1 alkalommal 3 db konyvet kolcsonézhet ki kdnyvtarunkbol. Az id6szakos
kiadvanyok régebbi szamainak kolcsonzésére is van lehetség. 1 alkalommal 5 db
id6szaki kiadvany (folyoirat, magazin stb.) kélcsonozhetd 2 hétre.

Konyvtarunk alloményaba megtalalhatoak a nem papiralapi dokumentumok is:
videokazettak, DVD-lemezek, illetve CD-Rom, ezek kolcsonzéséért fizetni kell.
1 alkalommal 3 db dokumentumot lehet kdlcsonézni 3 napra.

A CD-Rom és a DVD kolcsonzési dija darabonként 200 Ft.

Koényvtarkozi kolesonzés: a konyvtar - amennyiben a konyvtarhasznalé altal igényelt
dokumentum nem 4ll a rendelkezésére — a dokumentumokat konyvtarkozi kolcsonzés
utjan, az Orszagos Dokumentumellatasi Rendszer (ODR) tagjaként az orszagos
leléhely-adatbazis segitségével biztositja a konyvtarhasznalok szamara. A kolcsonkért
dokumentumok hasznalatanak feltételeit a kolcsonado konyvtar hatdrozza meg. A



masolatban kiildott dokumentumok masolasi koltségét az olvaso tériti meg, ennek dijat
a kolcsonado konyvtar szabja meg. A hataridén tul visszahozott konyvtarkozi
dokumentumokért késedelmi dijat kell fizetni. Erkezésiikrél a konyvtar igény szerint
értesitést kuld vagy e-mailben, vagy telefonon.

13. A masolasi szolgaltatas dij fizetése ellenében, a szerzoi jogi eldirasok betartasaval
kérhets. Az 1999. évi LXXXVI. tv. értelmében: teljes konyv, ill. folydiratszam
masolasa szigorian TILOS!

Az egységes, érvényes olvasojeggyel

igénybe veheté szolgaltatasok

A szolgaltatasok az olvasojegy leadasa utan vehetdk igénybe.

Helybenhaszndlat: a konyvtar minden dokumentuma, szolgaltatasa és az ezekhez
sziikséges technikai eszk6zok helyben igénybe vehetdk.

Dokumentumkolcsonzés. a kolcsonozhetd allomanyba tartozé konyvek, hanglemezek,
videokazettak, hangoskonyvek, elektronikus kiadvanyok, iddszaki kiadvanyok a
kolcsonzési szabalyok betartasaval (Onkiszolgaldé modon is) kolesonozhetok. A
kolcsonzés csak sajat névre szolo olvasojeggyel vehetd igénybe A dokumentumok
kolcsonzése és visszavétele csak az allomanyhely szerinti kolcsénzési ponton
lehetséges.

Ugyanabbol a konyvtari dokumentumboél az olvasoé csak egyetlen példanyt kolesonozhet. Az
olvasonal egy idében 20 db dokumentumnal t6bb nem lehet.

Eldjegyzés: A kolcsonzés alatt levé dokumentumra — olvaséi kérés alapjan — eldjegyzés ve-
hetd fel. A dokumentum beérkezésérdl az olvasot a konyvtar értesiti. A szolgaltatas igény-
bevételének dija postai értesités esetén dokumentumonként 110 forint, mely a kért példany
kolcsonzésekor fizetendd. Az eléjegyzett dokumentumot az értesités keltétdl szamitott 10 na-
pig tartjuk rendelkezésre. Hosszabbitani nem lehet, ha a dokumentumra eléjegyzést vettek fel.

A kolcsonzési nyilvantartas szamitogépen torténik, vita esetén a szamitogépen 1év6 adatok a
mérvadok. A konyvtarkozi kolesonzés kiilon adminisztracio alapjan torténik. A kolcsonzesi
hat4ridd lejarta utan, amennyiben a dokumentum lejarati idejének meghosszabbitasa nem
tortént meg, a konyvtar felszolitast kiild, melyben kéri a dokumentum visszaszolgaltatasat. Az
elvesztett konyv helyett az olvaso koteles a konyv jelenlegi antikvar arat megtériteni.



Prezens dokumentumok igénybevétele: a konyvtar vezetése altal meghatarozott szabalyok
szerint a prezens allomany is igénybe vehetd, korlatozott idére. A prezens allomany doku-
mentumai (olvasotermi, kézikonyvtari, valamint a folyoiratok legfrissebb szamai) — az
olvasoszolgalat vezetdjének engedélyével — Kkizarolag hétvégére, illetve kutatasi céllal
kolcsonozhetdk.

A kényvidrkozi kélesonzést a konyvtarak és a beiratkozott olvasok vehetik igénybe. A
konyvtarkozi kolesonzés dija egységesen 600 Ft. A konyvtarkozi kolcsonzés Gtjan eredetiben
meg nem szerezhetd milvekrSl az olvaso kérésére a konyvtar mésolatot készit, illetve
készittet. Ennek koltségei, valamint az eredetiben kért dokumentumok postakoltségének 50
szazaléka szintén a megrendeldt terhelik. A konyvtarkozi kolcsonzésben igénybe vett
dokumentumokra a kdlcsonzés szabalyai az iranyadok.

Masolatszolgdltatds: a konyvtarban a szerzéi jogi és allagvédelmi korlatozas ala nem esd
dokumentumokrél masolat vagy sokszorositas készittethetd, a konyvtari személyzet kozre-
mitkodésével. Ennek koltségei a megrendelot terhelik.

Szaktdjékoztatds, irodalomkutatds: a konyvtar teljes dokumentumallomanyabol, kdzhaszni
informaciés adatbazisaibol altalanos és szakirodalmi jellegi tajékoztatast biztosit, amely
személyesen, hagyomanyos vagy elektronikus levélben, illetve telefonon kérhetd. A tajékoz-
tato szolgalat kérésre irodalomkutatast végez, melynek eredményérol a felhasznalot értesiti. A
kutatas eredményét a konyvtar a késébbi tajékoztato munkaban hasznositja.

Internetszolgdltatds: a szolgaltatast a konyvtarhasznalaton beliil biztositjuk, beiratkozott €s
nem beiratkozott konyvtarlatogatok is igénybe vehetik.



I1I. Konyvtari szolgaltatasok dijai

e Beiratkozés: Felnott 400 F/év ; Gyermek 200 Ft/év

e Fénymasolas: A/4 egyoldalas: 30 Ft/lap ; A/4 kétoldalas 40 Ft/lap
A/3 egyoldalas 40 Ft/lap ; A/3 ketoldalas 50 Ft/lap

e Nyomtatas: A/4 egyoldalas 40 Ft/lap.

e Internethasznalat: beiratkozott olvasoinknak 100 Ft/ora; nem tagoknak 500 Ft/ora

e Késedelmi dijak: 1 honap utan 300 Ft/konyv;
3 honap utan 500 Ft/konyv;
6 honap utan 700 Ft/kdnyv;
1 év utan 1000 Ft/konyv.

Az Internet-hasznalat szabalyai

Az Internet — szobaban csak a felhasznalok tartozkodhatnak!

A szamitégépek elott egy felhasznald maximum 2 oOrat tartozkodhat!
Internet-hasznalat kozben az étel- illetve italfogyasztast kerjiuk mellozni!
Nyomtatni csak a konyvtaros kozremikodesevel lehet téritési dij elleneben.
Konyvtarunk honlapjanak és elektronikus katalogusanak eléréséhez ingyenes
Internetes hozzaférést biztositunk a szamitogépes terminkben,

6. A szamitogépek konfiguraciojan, beallitasain valtoztatni tilos!

ekt = L

Zalaszentgrot, 2014. december 12.
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