A Virosi Kényvtar és Miivel8dési- Felnéttképzési Kozpont Utemterve
a Konyvtarszakmai Feladatokrol
2015-ben

januar-februar:

Kdnyvtari szabalyzatok elkészitése (Kuldetésnyilatkozat, Konyvtarhasznélati
Szabalyzat, Gyijtékori és Allomanyvédelmi Szabélyzat, Munkaterv és Utemterv
2015-re, Beszdmold a 2014-ben végzett konyvtarosi tevékenységrol, Szerzeményezeési
terv)

Statisztika készitése és leadasa 2014-es évrol

Olvasoi igények kérdodives felmérése és annak 6sszegzése

Beszerzés (olvasok Uj konyvekkel valo ellatasa)

Folyoiratok ellenérzése — kivalogatni, mire van sziikség, és 11j, helyi értéki lapok
beszerzése (pl. Szentgroti Hirek, Héviz..)

marcius-aprilis:
Az Uj kdnyvek feldolgozésa: formai-tartalmi feltirasa a nyitva tartasi idon kiviil is:

Allomany-frissités és atrendezés elkezdése és folyamatossaga:
1.: A bejarat feldli, fal melletti magas polcrdl a Sorozatok atrendezése: hasznalatra
érdemesebb konyvek elérhetdbbé tétele olvasobarat szempontok szerint. Ertékes vagy
friss tartalmu, Ujabb kiadasu kényvek szakjelzethez sorolasa.
2.: Az Olvasdterem attekintse:
A selejtezésre szant er0sen elhasznalddott konyvek kivalogatasa selejtezésre vagy
reprodukalasra az Allomanyvédelmi Szabalyzat szigort szempontjai szerint
(torlési jegyzék)
a konyvek megfeleld polctavolsaganak biztositasa
3.: Elektronikus feltarasra varé konyvek kivalogatasa

Honlap-frissités: hasznos linkek gytijteménye, helytorténeti és kulturalis informaciok
feltoltése, tdjékoztatas a programokrol, 4j konyvekrol.

Konyvtari facebook-oldal készitése: aktualis konyvek, folydiratok tartalmanak
feltoltésével, folyamatos frissitésével, kdnyvajanlo oldalakkal.

A Helytorténeti Gyljtemény atrendezese: szak- és bettirendbe sorolasa — szellésebbé,
jobban attekinthetové tétele. Gylijtés, digitalizalas, feltards (helyi Ujsag, képi — és
hangdokumentum).

Elektronikus feltaras elkezdése id6 szerint (reggeli és esti, kevésbé forgalmas
Orakban:

Hetente 1 napot csak erre forditani az olvasoszolgalat mellett) — elsésorban a
kdzkézen forgo, 15 évnél nem régebbi irodalmat, Helytorténeti Gylijteményt



majus-junius:

Beszerzés (olvasok friss konyvekkel valo ellatasa).

Elektronikus feltaras folytatasa id6 szerint (reggeli és esti, kevésbé forgalmas orakban:
Hetente 1 napot csak erre forditani az olvasoszolgalat mellett).

Gyerekkonyvtar attekintése — elektronikus feltarasra varo konyvek kivalogatésa,
bovités, frissités, szellossé tétel.

Helytorténeti gyijtés, digitalizalas, feltaras (helyi Gjsag, kepi- és hangdokumentumok)

julius-augusztus:

Allomany-ellendrzés a nyari zarva-tartas alatt, a kdnyvallomany tovébbi feldolgozasa
a Textlib-integralt konyvtari rendszerbe (elektronikus feltaras)

cimkézés, polcrendezés

A Raktér atrendezése, szabadda tétele: Allomanybdl kivont folydiratok, dupla vagy
régi konyvek raktarba helyezése.

A szamitogépes terem baratsagosabba tétele (a fal melletti polcot az Olvasoterembe
vagy a Gyerekkonyvtarba lehetne helyezni és a régi, elavult kozlonyoket, bekotott
folydiratokat, LP-ket Raktarba helyezni (kivetel: helytorténeti folydiratok, napilapok).

szeptember-oktober:

Olvasoi nyilvantartasok attekintése, vezetese elektronikusan.

Beszerzés (olvasok aktudlis irodalommal valo ellatasa).

Elektronikus dokumentumok, CD-ROMok, DVD-k, meg feldolgozatlan helytorteneti
anyag elektronikus felvitele, katalogizaldsa a Text-Lib rendszerben — kénnyen
attekinthet6vé, elérhetdveé tétele a polcon. Jegyzék/lista készitése a kolcsondzhetd
elektronikus dokumentumokrol és ennek kozzé-tétele a honlapon.

Tovabbi honlapfrissiteés.

november-december:

Gytijtés, katalogizalas

Elektronikus feltaras — olvasdterem.

Helytorténeti Gylijtemény folyamatos digitalizalasa — elérhetové tétele
statisztikai adatok attekintése

Ev végi konyvkiarusitas a leselejtezett konyvekbol.

Ev végén beszerzés

Az elektronikus feltaras Utemezése:

Heti 1 nap (péntek/szombat) csak erre forditasa.

Javaslom a konyvtarost segité kozmunkas felvételét fénymasolasi, nyomtatasi,
szinhazjegy-arusitasi feladatok elvégzésére.

Halasz Veronika (konyvtaros) Varga Istvan (igazgato)

Zalaszentgrot, 2015. februéar 18.



