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A konyvtar hasznalati szabalyzata

Altalanos szabalyok

1. A Vérosi Miivel6dési Kozpont Konyvtara nyilvanos konyvtar, ennek megfeleléen az

1997. évi CXL. tv. és mas jogi normak keretein belul szolgaltatasaival minden
érdekl6d6 szamara nyitott, aki a hasznalat szabalyait betartja.

2. Az olvasoi terekbe nagyméretil taskat és kabatot bevinni nem szabad, erre a célra
kialakitott értékmegdrzo szekrényekben (kulccsal zarhato) kérjiik elhelyezni
taskaikat. Allomanyvédelmi okokbol a ruhatar hasznalata dijtalan és kételezd. A
ruhakban és taskakban hagyott értékekért a konyvtar felelsséget nem vallal.

3. A mobiltelefont kérjiik kikapcsolni, illetve lehalkitani a konyvtarban tartézkodas
ideje alatt.

4. Az olvaséi terekben étkezni TILOS!
5. Dohanyozni a koényvtar egész tertiletén TILOS!

6. A szabdlyzatot be nem tart6 latogatoktol a konyvtar a konyvtarhasznalat jogat
meghatdrozott idére vagy véglegesen visszavonhatja.

Konyvtarhasznalat és feltételei

A Konyvtar mindenki szamara nyitott, hozzaférhet6 intézmény, melyben ingyenes
alapszolgaltatasok is igénybe vehetok, mint:

- Kényvtarlatogatas,

- a konyvtar altal kijelolt gylijteményrészek helyben hasznalata,

- t4jekoztatas,

- az alloméanyfeltaro eszk6zok (mint a katalogus) helyben hasznalata,
- informacid a konyvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatasairdl.

- részveétel a kdnyvtar rendezvenyein.

(‘a kdnyvtar programjai alap esetben ingyenesek, &am amennyiben egy rendezvény
érdekléddinek szama meghaladja az intézmény kapacitasat, a konyvtar 200 Ft érték

ellenében egy Ugynevezett regisztracios jegyet ad ki.)

(1997. évi CXL. tv. 65. §-a)



2. A beiratkozott olvasé ingyenesen kdlcsondzheti a nyomtatott konyvtari dokumentumokat. A
beiratkozas nyilvantartasba vetelhez kotott, melynek dija:

- Felnétteknek: 800 Ft,
- 16 éven fellli didkoknak, : 400 Ft,
Pedagogusoknak,: 400 Ft,
67 év alatti nyugdijasoknak: 400 Ft,
- 16 éven aluliaknak: ingyenes.
67 éven felllieknek: ingyenes.
Konyvtarosoknak: ingyenes.

A beiratkozas 1 évre sz6l, melyet értelem szertien 365 napon tal meg kell Gjitani. Az olvasoi
adatokat a TextLib rendszeren taroljuk, azok titkossagaért a konyvtaros felel. A személyes
adatokban bekdvetkezett valtozasokat a konyvtarhasznalonak jelentenie kell a
konyvtarosnak. Beiratkozas soran minden olvaso olvasojegyet kap, melyen szerepel a
kdnyvek vissza hozatalanak hatarideje és a kdlcsonzott konyvek szama.

Elvesztett és megrongalddott olvasdjegy poétlasanak dija 20 Ft.

3. A beiratkozaskor az olvasdnak igazolnia kell magat (személyigazolvany, diakigazolvany,
lakcimigazold kartya). A kdnyvtarhasznalonak a beiratkozaskor a természetes
személyazonosito adatain kivul (csaladi és utoneve,sziletési, csaladi és utoneve, sziiletési
helye és ideje; anyja szuletési csaladi és utoneve) lakcimét kell igazolni az erre szolgald
okmanyokkal. A Konyvtar, ezenkivil az olvasé foglalkozasat, telefonszamat és e-mail cimét
is nyilvantartja, a gyorsabb ¢s egyszerlibb iigyintézés érdekében, habar ezen informéaciok
megadasa nem kotelez6. A konyvtar a személyes adatok védelmér6l az erre vonatkozo
jogszabalyok szerint kotelezden gondoskodik.

4. Beiratkozaskor az olvaso belépési nyilatkozatot ir ald, amelyben kotelezettséget vallal a
kdnyvtar szabalyainak megtartasaért. Onallo keresettel nem rendelkezd kiskortiak belépési
nyilatkozatat a sziil6 vagy a gyam is aldirja, ezzel a kiskoruért jotallast vallal.

5. A beiratkozasi dij alol mentestlnek:
e 16 éven aluliak
e 67 éven feluliek

e akonyvtari dolgozok

A kedvezményre valo jogosultsagokat minden esetben igazolni kell!



6.

10.

11.

12.

13.

Az olvasdnak a konyvtari konyvet gondosan kell kezelnie, abba bejegyeznie nem szabad.
Ovnia kell a kényvet mindennemii megrongalastol és a kolcsonzési hataridd lejartaig vissza
kell szolgaltatnia. A kdlcsonzés hatarideje 4 hét. A kdnyvtaros az olvaso kérésére a
kolcsonzés hataridejét meghosszabbithatja 3 alkalommal.

Amennyiben a dokumentumra mas olvasé részérol elojegyzés van, ideiglenesen nem
hosszabbithatd. Amennyiben a kolesonzési id6 lejartaig a dokumentumot nem szolgaltatjak
vissza, a konyvtar késedelmi dijat szamit fel, melynek 6sszege napi 5 forint.

Ha az olvaso a konyvet elveszti, vagy megrongalja, koteles ugyanannak a miinek egy
megegyez0, illetve frissebb kiadasu, kifogastalan allapotban 1évé példanyat a konyvtarnak
beszolgaltatni.

Ha az olvaso az elveszett vagy megrongalt kdnyvet nem potolja, a kdlcsonzési id6 lejartatol
szamitott 14 napon belll koteles a kényv aktuélis beszerzési arat megtériteni.

Allandé hasznalat céljat, szolgaléd kézikonyveket, kiilonleges értékii, ritka
konyvpéldanyokat, kéziratokat, lexikonokat, térképeket, albumokat, aktualis napilapokat,
folyoGiratokat, magazinokat csak a kényvtarban lehet olvasni. Kézikonyvtarunk allomanyat
csak a kdnyvtar zérva tartasa alatt lehet kdlcsdénozni (Uinnepnapokon, hétvégén).

Kolcsonzési kritériumok:

16 év feletti olvasd 1 alkalommal 9 db kdnyvet kdlcsondzhet ki 4 hétre,

16 év alatti olvasé 1 alkalommal 3 db kényvet kdlcséndzhet ki 4 hétre.

Az id6északos kiadvanyok régebbi szamainak kdlcsdnzesére is van lehetdség.

1 alkalommal 10 db idészaki kiadvany (folyodirat, magazin stb.) kolcsonozhetd 2 hétre.

10 éven aluli olvasok csak a gyermekrészlegbdl kolcsondzhetnek.

Konyvtarunk alloméanyaba megtalalhatdéak a nem papiralapd dokumentumok is:
videokazettdk, DVD-lemezek, illetve CD-Rom, ezek kdlcsonzéséért fizetni kell. 1
alkalommal 3 db dokumentumot lehet kélcsondzni 3 napra.

Konyvtarkozi kdlcsonzes: a konyvtar - amennyiben a konyvtarhasznalo altal igényelt
dokumentum a helyi allomanyban nem all a rendelkezésére — a dokumentumokat
konyvtarkozi kolcsonzés Utjan, az Orszagos Dokumentumellatasi Rendszer (ODR) tagjaként
az orszagos lel6hely-adatbazis segitségevel biztositja a konyvtarhasznalok szamara. A
konyvtarkozi kdlcsonzesben lekért dokumentumok visszapostazasi koltségei a kérd olvasot
terhelik. A kolcsonkért dokumentumok hasznalatanak feltételeit a kdlcsénado6 kdnyvtar
hatarozza meg. A masolatban kuldott dokumentumok masolasi koltségét az olvaso tériti
meg, ennek dijat a kdlcsonado konyvtar szabja meg. A hataridon tal visszahozott



konyvtarkézi dokumentumokért késedelmi dijat kell fizetni. Erkezésiikrol a konyvtar igény
szerint értesitést kuld vagy e-mailben, vagy telefonon.

14. A masolasi szolgaltatas dij fizetése ellenében, a szerzoi jogi eldirasok betartasaval kérhetd.
Az 1999. évi LXXXVI. tv. értelmében: teljes konyv, ill. folydiratszam méasolasa szigortan
TILOS!

15. Az érvényes olvasokartya bemutatésa kdlcsonzés és internethasznalat esetén KOTELEZO!

I11.  Azegységes, érvényes olvasojeggyel igénybe veheto szolgaltatasok

A szolgaltatasok az olvasdjegy leadasa utan vehetdk igénybe.

Helyben hasznalat:

a kényvtar minden dokumentuma, szolgaltatasa és az ezekhez sziikséges technikai eszk6zok
helyben igénybe vehetok.

Dokumentumkdlcsdnzés:

a kolcsonozhet6 allomanyba tartozd konyvek, hanglemezek, videokazettak, hangoskdnyvek,
elektronikus kiadvanyok, id6szaki kiadvanyok a kdlcsonzeési szabalyok betartasaval (6nkiszolgal6
modon is) kolcsonozhetok. A kolesonzés csak sajat névre sz016 olvasojeggyel vehetd igénybe A
dokumentumok kolcsonzése es visszavétele csak az allomanyhely szerinti kblcsonzési ponton
lehetséges.

A kolcsonzési nyilvantartas szamitogépen torténik, vita esetén a szamitogépen 1évo adatok a
mérvadok. A konyvtarkozi kdlcsonzés kiloén adminisztracio alapjan torténik. A kélcsonzesi
hatarid6 lejarta utan, amennyiben a dokumentum lejarati idejének meghosszabbitasa nem tortént
meg, a konyvtar felszolitja az olvasdt, telefonon, e-mailben, vagy levélben, és kéri a dokumentum
visszaszolgaltatasat. Elveszett illetve megrongéalt konyv- lasd 11./7, 8 pont, valamint a késedelmi dij
fizetésevel kapcsolatos eljarasrol, 1asd 11./6 pont.

Prezens dokumentumok igénybevétele: a kdnyvtar vezetése altal meghatarozott szabalyok szerint a
prezens allomany is igénybe vehetd, korlatozott idére. A prezens allomany dokumentumai
(olvasotermi, kézikonyvtari, valamint a folyodiratok legfrissebb szamai) — az olvasdszolgalat
vezetdjének engedélyével — kizarolag hétvégére, illetve kutatési céllal kolcsondzhetok.



Eldjegyzés:

A kolcsonzés alatt levé dokumentumra — olvasoi kérés alapjan — eléjegyzés veheto fel. A
dokumentum beérkezésérdl az olvasot a konyvtar ertesiti. A szolgaltatds igénybevételének dija
postai értesités esetén dokumentumonkeént 150 forint, mely a kért példany kolcsonzésekor
fizetendd. Az el¢jegyzett dokumentumot az értesités keltétél szamitott 10 napig tartjuk
rendelkezésre. Hosszabbitani nem lehet, ha a dokumentumra el6jegyzést vettek fel.

A konyvtarkozi kdlcsonzést

a konyvtarak és a beiratkozott olvasok vehetik igénybe. A konyvtarkdzi kdlcsonzés dija a lekeért
dokumentum visszapostazasi dija.. A konyvtarkdzi kolcsonzés Utjan eredetiben meg nem szerezhet
miitvekrdl az olvaso kérésére a konyvtar masolatot készit, illetve készittet. Ennek koltségei, valamint
az eredetiben kért dokumentumok postakoltségének 50 szazaléka szintén a megrendel6t terhelik. A
konyvtarkozi kolcsdnzésben igénybe vett dokumentumokra a kdlcsénzés szabalyai az irdnyadok.

Masolatszolgaltatas:

a konyvtarban a szerzdi jogi és allagvédelmi korlatozas ala nem esé dokumentumokrol masolat
vagy sokszorositas készittethetd, a konyvtari személyzet kozremitkodésével. Ennek koltségei a
megrendel6t terhelik.

Szaktajékoztatas, irodalomkutatas:

a konyvtar teljes dokumentumallomanyabol, kézhasznl informacids adatbazisaibol altalanos és
szakirodalmi jellegii tajékoztatast biztosit, amely személyesen, hagyomanyos vagy elektronikus
levélben, illetve telefonon kérhetd. A tajékoztatd szolgalat kérésre irodalomkutatést végez, melynek
eredményérdl a felhasznalot értesiti. A kutatas eredményét a konyvtar a késobbi tajékoztatd
munkaban hasznositja.

Internet szolgaltatas:

a szolgaltatast a konyvtarhasznalaton belul biztositjuk, beiratkozott és nem beiratkozott
konyvtarlatogatok is igénybe vehetik.

IV. Konyvtari szolgaltatasok dijai

e Beiratkozas: Felnétt 800 Ft/év;
Nyugdijas (67 év alatt) 400 Ft/év
Diak (16 év felett) 400 Ft/év

Pedagogus 400 Ft/év



Gyermek (16 ev alatti) INGYENES
Nyugdijas (67 ev felett) INGYENES
Konyvtaros INGYENES

e Feénymasolas:
Fekete-fehérben: A/4 egyoldalas: 30 Ft/lap ;
A/4 kétoldalas: 45 Ft/lap ;
A/3 egyoldalas 40 Ft/lap ;
A/3 kétoldalas 60 Ft/lap .

e Nyomtatas:
Fekete-fehérben: A/4 egyoldalas: 40 Ft/lap ;

A/4 ketoldalas: 60 Ft/lap ;

e Scannelés: Al4 20 Ft/lap

e Nem papiralapi dokumentumok kdlcsénzése:

Video kazetta/ 3 nap 100 Ft.
CD/ 3 nap 100 Ft.
DVD/ 3 nap 200 Ft.

e A Konyvtari 4llomanybdl leselejtezett dokumentumok megvasarolhatok:

Gyermekkonyvek: 50 Ft/db.

Feln6tt konyvek: 100 Ft/db.

e Internethasznalat:

16 éven aluliaknak: INGYENES
beiratkozott olvasoinknak: 50 Ft/fél 6ra, 100 Ft/éra; ...
nem tagoknak:250 Ft/fél éra, 500 Ft/ora, ...

15 perc iddtartam alatti hasznalat: INGYENES

e Késedelmi dij: dokumentumonként 5 Ft/nap

azaz: 150 Ft/ honap , 900 Ft/ fél év, 1800 Ft/ év



Amennyiben a késedelmi dij meghaladja a késedelemmel visszahozott dokumentum aktudlis
értéket, a mindenkori beszerzési ar a mérvado a fizetend6 dijosszegnél.

V. Az lnternet-hasznalat szabalyai

1. Az Internet — szobdban csak a felhasznaldk tartozkodhatnak!

2. Hasznalat el6tt az érvényes olvasokartya bemutatasa kotelezo.

3. Az internetszoba hasznalata el6tt, €s utan az Internet-hasznalati nyilvantartasi
dokumentum kitoltése kotelezo.

4. 10 éves kor alatti gyermek, csak felnétt feliigyelete mellett veheti igénybe a

szolgaltatast.

A szamitogépek elétt egy felhasznald maximum 2 6rét tartozkodhat!

Internet-hasznalat kozben az étel- illetve italfogyasztas TILOS!

Nyomtatni csak a konyvtaros kozremiikodésével lehet téritési dij ellenében.

Konyvtarunk honlapjanak és elektronikus katalogusanak eléréséhez ingyenes Internetes

hozzaférést biztositunk a szamitogépes termiinkben.

9. A szamitogépek konfiguracidjan, beallitasain valtoztatni tilos!

o No o

Zalaszentgroét, 2019. marcius 20.

Ph.

Haldsz Veronika konyvtaros Varga Istvan igazgaté



