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Gyiijtékori, Gyiijteményfejlesztési és Allomanyvédelmi Szabalyzat

A Gyiijtékori, Gylijteményfejlesztési és Allomanyvédelmi Szabélyzat a gylijtemény gyarapitasarol,
apasztasarol és védelmérol rendelkezik egységes szerkezetben ¢€s elvek alapjan.

A szabalyzat a konyvtar Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak melléklete.

Az Alapit6 Okiratban és az SZMSZ-ben, a gyiijtékort érinté pontokban foglaltak az iranyadok.

1. Gyiijteményfejlesztés alapelvei

A gylijteményfejlesztés olyan gytijtemény kialakitasat és folyamatos alakitasat célozza, mely jol kezelheto,
megfelelden feltart, a fenntartd és a lakossag igényeit 6sszhangban a konyvtari rendszer szakmai
normativaival mind teljesebben elégiti ki.

Ezért a kovetkezd gylijteményfejlesztési alapelveket érvényesiti:

- A gylijtemény gyarapitdsa €s apasztasa tervszerlien torténik.

- A gylijtemény nagysaga 6sszhangban van a mindenkori humanerdforras, tarolo és feldolgozé
kapacitas nagysagaval. A gyarapitds €és apasztas iranyainak alakulasa a gyljtokori valtozasokat veszi
figyelembe.

- A gylijtemény elsdsorban informacio- dokumentumbazis. A gylijteményfejlesztés iranyait az
informéaciodtartalom hatarozza meg.

- A példanyszamok mindenkor a hasznaloi igények ¢€s a koltségvetési lehetoségek szerint alakulnak.

2. Gyitijtokor

2.1. A gyiijtékort meghatarozo tényezék

A gytijtokort a hasznaloi tarsadalmi kdrnyezet, a fenntart6 igények és a konyvtarszakmai elvarasok
hatarozzak meg. Konyvtarunk Zalaszentgrét varos nyilvanos kozkdnyvtéara. A gyiijtékort befolyasold
tényez6, hogy a hasznalok nagy hanyada alap- és kdzépiskolai konyvtarként hasznalja, fliggetlen attol, hogy
zalaszentgroti-,vagy mas oktatasi intézményben tanul.

Kulon fontos ezért az olyan tudomany- és szakteriiletek ismerethordozoinak gytijtése, melyeket a legtobb
oktatasi intézményben hasznalnak. A hasznaloi igények valtozasa a gyijtokort is modositjak. A
konyvtarhasznalatban a szakirodalmi informaciokeresés dominanciaja mutatkozik.

Az intézmény kildetésnyilatkozataval 6sszhangban olyan dokumentumok hozzaférését biztositja, melyekkel
részvételre buzdit a kultira, a gazdasag tertletein és a demokrécia gyakorlasaban a térvények, rendeletek
stb., a helyi jogalkot4s anyagainak gytijtésével, melyekkel lehetdvé teszi az oktatdsi programokban valo
részvételt, az onképzést és segiti a szabadidé hasznos eltdltését, segiti az irni-olvasni tudast.

A konyvtar formai és tartalmi jegyek alapjan hatarozza meg mindazt, ami teljességre térekedve, illetve
valogatva gylijt.



2.2. Formai jellemzok

A konyvtar minden dokumentumtipust gytjt, de csak nagyon indokolt esetben gyijti
- akiilonleges technikai segédeszkozt igényld,

- akuléndsen koltséges,

- a jelenlegi konyvtari technikdval nehezen, nagy munkaerd- és koltségraforditassal kezelhetd miiveket.

2.3. Tartalmi jellemzok

2.3.1. A konyvtar tajékoztatasi okbol teljességre torekedve gyiijti

- a magyar nyelvi altalanos és szakteriileti kézikonyveket, adattarakat miifajukra (lexikonok,
enciklopédiak, adattéar stb.) és hordozdra valo tekintet nelkiil,

- a bibliografiakat, bibliografiai adattarakat és mutatokat miifajukra és hordozoikra tekintet nélkiil,

- egyes tudomany- és szakteriiletek altalanosan tajékoztatd, alapinformaciokat add alapmiiveket és
szakfolydiratokat,

- a magyar és vilagirodalom klasszikusainak miveit.

2.3.2. A konyvtar helyismereti okokbol teljességre torekedve gyiijti

- A Zalaszentgrotra és a varos agglomeracios 6vezetére vonatkozo irodalmat, a helyismereti,
helytorténeti érték irat, kézirat és targyi emlékek nyilvanos kdnyvtarba utalhatd részét.

- A Zalaszentgréton sziiletett, €lt és Zalaszentgroton €s vidékén jelentds szerepet jatszo személyek
életével és munkassagaval kapcsolatos dokumentumokat.

- A Zala megyére vonatkoz6 miiveket és fontosabb kéziratokat.

- Digitalizalt, a helyi ertékeket feltard képi- és hangdokumentumokat.

A helyismereti gylijtés célja az, hogy a konyvtar altal szolgaltatasokkal lefedett térség szellemi 6rokségének
gylijtésével, megdrzésével és kozreadasaval képes legyen kielégiteni a helytorténeti érdeklddést.

2.3.3. A kodnyvtar a hasznaldk tanulmanyai segitsége érdekében

Kiilongs figyelemmel gyiijti a jel- és irdstorténettel, szemiotikaval, konyv- és kdnyvtartorténettel, konywvtari
ismeretekkel, a médiaval, az Eurdpai Unidval foglalkozo, pszicholdgiai, szocioldgiai, statisztikal,

tarsadalomismereti, kdzgazdasagi, jogi, pedagogiai miiveket, illetve a drama és tanc oktatashoz sziikséges
irodalmat (mert intézményilinkben miivészeti iskola is mitkddik).



2.3.4. A konyvtar valogatva gytijti

- az egyes szakterlletek, tudomanyok szakirodalmat,

- a nyelvkonyveket,

- a kortars magyar nyelvii szépirodalmat,

- a magyar nyelvii gyermek, sz0rakoztatd- és ismeretterjeszté irodalmat,

- a kortars magyar ¢és kiilfoldi komolyzenei, népzenei, konnytizenei felvételeket,
- a klasszikus kulfoldi filmeket, a magyar és kulfoldi jatékfilmtermeést,

- a multimédias (oktato és ismeretterjeszté) CD-ROM-kat.

2.3.5. Gyiijtott dokumentumtipusok

- Papir alapu, kotott és fiizott konyvek

- Folydiratok (szakfolydirat, magazin, havi-, heti- s napilapok)

- Fényképek, kdnyvtari, levéltari és muzeumi anyagok digitalizalt, fénymasolt gyiijtése
- Hangdokumentumok gytijtése

- Elektronikus, Audiovizuélis dokumentumok

- Hungarikumnak mingsiilé — konyvtari dokumentumot

3. Alloméanygyarapitas

Az allomanygyarapitas tervszerii tevékenység, mely elsésorban a gyiijtékor figyelembevételével torténik. Az
allomanygyarapitast a konyvtaros végzi. Az allomanygyarapitas médjara vonatkozo szabalyok:

- A konyvtaros els6sorban a szakszerii ismertetovel ellatott, a magyarorszagi konyvtermés javat
reprezentalo konyvjegyzékekbdl vasarol, masodsorban helyismereti okokbdl,antikvar jegyzékekbol (ha a
koltségvetés engedi), harmadsorban egy miire vagy miivek tomeges olvasoi igények esetén egyedi
beszerzési forrasbdl szerzeményez.

- A Varosi Konyvtar Kiildetésnyilatkozataval 6sszhangban jelentds figyelmet fordit Zalaszentgrot
lakossaganak (tarsadalmi helyzetre és korra vald tekintet nélkiil) miivelodési és olvasasi igényeit figyelve,
rendszeres, friss, aktualis olvasnivaléval valé ellatasara.

- A beszerzés 2 havonta torténik, melyhez a Varosi Kdnyvtar szamara a Kéltségvetéshez igazodo, de
rendszeresen meghatarozott kerettsszeg biztositott.

- A beszerzésben egyenes aranyban kell lennie a kiilonb6z6 koru és érdeklodésti konyvtarlatogatok
hasznaloi igényeinek és a Varosi Konyvtar hianyzo és szikséges allomanyanak.



- A mennyiben a gylijtokdr médositasanak igénye all eld, a konyvtaros kezdeményezi a vezetdségnél a
GYSZ modositasat.

3.1. A gyarapitas modjai

- vasarlas (a gyarapitas leggyakoribb formaja, a beszerzés f6 forrasa Interneten, online rendeléssel
torténik a www.bookline.hu, www.lira.hu, www.konyvudvar.netés a www.antikvarium.hu oldalon,
szak- és egyéb kdnyvkiadokndl, az arakat 6sszevetve. Indokolt esetben (mint helytdrténeti anyag
gyljtésénél) maganszemélytol, egyesiilettdl, konyvesboltbol vagy antikvariumbol is beszerezhet.

- A \Varosi Konyvtar rendszeresen palyazik a Konyvtarellato Knt. MARAI és NKA-programijara,
ezaltal gytijti a kortars szakirodalom, szépirodalom és ifjtisagi irodalom szine-javat.

- Az Erdekeltségnovel$ Tamogatasbol szarmazé folyGirat-beszerzés és konyvek

- Ajandékok fogadasa maganszemélyektol, intézményektdl.

3.2. A gyarapités forrasai

- A konyvtarhasznalok javaslatai kérddives és szobeli igényfelmérés alapjan

- Kiadéi, terjesztéi ajanlatok (Uj Konyvek jegyzéke, a www.konyvkereso.hu portél)

- Bibliografidk (pl. Magyar Nemzeti Bibliografia online elérhet6 valtozata)
- Konyvtari katalogusok, gyarapodasi jegyzékek
- Ismertetések, kritikdk a nyomtatott és elektronikus médiaban (Kiadoi prospektusok, Konyvjelzo,

Kodnyvhét, miivészeti dijak oldalai, olvaso blogok, olvasoi kozosségi oldal figyelembe vétele)

3.3. Nyilvantartas

A megvasarolt miiveket, mieldtt a hasznalok rendelkezésére bocsatanank, nyilvantartasba vessziik.
Ennek els6 1épése a kiadvanyok tulajdonbélyegzével valo lebélyegzese, melyet csak a kdnyvtari
allomanyért felelds dolgozo hasznalhat.

Majd raktari jelzettel és mas, a kolcsdnzéshez sziikséges tartozékkal kell ellatni a konyveket.

A tartos hasznalatra szant dokumentumok végleges nyilvantartasba (nyomtatott Cimleltarkdényvbe) vald
felvétele kdvetkezik. A cimleltarba vald bevezetés utan a szallitmanyhoz val6 szamlat zaradékkal latja
el a konyvtaros és visszakuldi az ellatonak.

Ezt kovetéen a konyvek felvitele kovetkezik a TextLib Integralt Kényvtari Rendszerbe, melyet
szakszerlien végez a konyvtaros vagy felligyeletével az altala megbizott személy.


http://www.bookline.hu/
http://www.lira.hu/
http://www.konyvudvar.net/
http://www.antikvarium.hu/
http://www.konyvkereso.hu/

4. Az allomany ellendrzése

A konyvtari allomany ellenérzésének szabalyait a 3/1975. KM-PM egyiittes rendelet (mas néven
allomanyvédelmi rendelet) tartalmazza, mely kimondja, hogy az dllomanyellenérzés soran az allomanyt
ossze kell hasonlitani a nyilvantartasokkal.

Ezt a munkét a rendeletben eléirt idészakban és modon kell elvégezni.

5. Allomanyapasztas

Az allomanyapasztas mindig tervszerii, valamilyen szakmai elv szerint elvégzett dllomanycsokkentés. Célja
a konyvtar nem hasznalt allomany részei ardnyanak csokkentése, egyben a kurrens allomany elhelyezésének
a javitasa.

Az allomanyapasztas a gylijtokor alakulasa és a hasznalati mutatok figyelembevételével torténik, a
konyvtaros kezdeményezi, végrehajtasat az igazgatd rendeli el és ellendrzi.

4.1. Az adllomanyapasztas elvei

4.1.1 Koényvek

A konyvtar meghatarozo kiadvanytipusat jelentik. Az alabbi apasztasi elvek egyforman érvenyesek a
kolcsonozhetd és kézi konyvtari allomanyra.

- Tobbes példanyok kivonasa az érdekl6dés csokkenése miatt, kiilondsen indokolt esetben

- Torlés a dokumentum tartalmanak elavulasa miatt.

- Megrongalodott, esztétikailag rossz allapotban 1év0 vagy haszndlhatatlanna valt dokumentum torlése.
- Torlés a dokumentumban 1€vé informacidé mas, egyszeriibb vagy gazdasagosabb elérése miatt.

- Egyéb ok (elvesztett példany)

A Kivonasra szant dokumentumokrol torlési jegyzék készil. A torlés tényét az egyedi nyilvantartasban és a
TextLib adatbazisban is jeloljik.

4.1.2 Folyéiratok, hirlapok és egyéb idészaki kiadvanyok
Megorzés:

Vegleges: Magyarorszagon megjelend Orszagos napilap (Népszabadsag, Magyar Nemzet), Zala megye
sajtoja (Zalai Hirlap, Szentgréti Hirek)

5 éves Orzés: Szakfolyodiratok
3 éves Orzés: Szoérakoztatd magazinok, egyes hobbilapok

1 év utan selejtezendd: Bulvar sajto, gyorsan avuld informéciokat tartalmazo lapok

4.2. A tervszeru allomanyapasztas soran tilos kivonni



- Harom éven belll kdlcsdnzott vagy dokumentaltan helyben hasznélt dokumentumot, kivéve ha a
dokumentum kilondsen megrongalddott vagy elhasznalodott &llapotban van

- Helyismereti, a kézikdnyvtari allomanyokba tartoz6 dokumentumokat

4.3. Az dllomany megovasat biztosito rendelkezések

- A kdnyvtér vagyonleltaraba, egyéb nyilvantartasaba (TextLib) kerllt dokumentumok képezik a
gyljteményt, a sajat gylijteményre alapuld szolgaltatasokban csak ezek a dokumentumok vehetnek részt.

4.4. Az dllomany fizikai megdvasa érdekében hozott specidlis intézkedések
- A kdnyveket minden polcon az allapotuknak legmegfelelébb modon ( a megfeleld polctavolsag és hely
biztositott) kell tarolni. Ennek az elvnek érvényesiilését elrendelik és megvaldsulasat ellendrzik az igazgatd

helyettes és az igazgato.

- A megrongalddott miiveket, ha azok tovabbi megdrzése sziikséges, gylijteményiinkben valo meglétiiket
Ujrakotéssel, Ujravasarlassal, digitalizalassal és mas reprodukcios eszkdzokkel biztositjuk.

Zalaszentgrét, 2019. marcius 20.

Ph.

Halasz Veronika Varga Istvan
kényvtaros igazgatd



