A Virosi Kényvtar és Miivelddési- Felnéttképzési Kozpont Utemterve
a Konyvtarszakmai Feladatokrol
2020-ban

e MmArcius

marcius 3. hete:

- Utemterv készités

- Munkaterv és Beszamold szkennelése, tovabbitasa

- A TIP-irodaban 1év6 konyvek polcokra sorolasa

- A konyvtari irodéban 1év0 szekrények iratainak attekintése és szortirozasa
- lratkezelési szabalyzat és egyéb dokumentumok atnézése

- Rendszeres informéaciokozlés a facebookon (6ranként)

- Honlapszerkesztés: hasznos linkek gylijtése

- Hirek figyelése

marcius 4. hete:

- Konyvek feldolgozasa: formai-tartalmi feltarasa: 20/nap

- Adatkezelési szabélyzatok atnézése

- Polcok, kdnyvek takaritasa, attorlése

- Olvaséi kérdoivek kiértékelése

- A bejarat melletti kdnyvvasarlos polc konyveinek hely talalasa, kényvek és
folyoiratok elhelyezése a kinti szekrényekben

- Arégi konyvek visszasorolasa a bejarat melletti konyvespolcra, helykészités az (j
kdnyvek szdméra

- Rendszeres informaciokozlés a facebookon (6ranként)

- Honlapszerkesztés

- Hirek figyelése

- Régi mesék digitalizalésa és megosztasa



e Jprilis:

- Az Olvasoterem attekintse:
A selejtezésre szant er0sen elhasznalddott konyvek kivalogatasa selejtezésre vagy
reprodukalasra az Allomanyvédelmi Szabélyzat szigor( szempontjai szerint
(torlési jegyzék)
- a konyvek megfelel6 polctavolsaganak biztositasa

- Gyerekkonyvtar attekintése — elektronikus feltarasra varé konyvek kivalogatasa,
bovités, frissités, szellossé tétel.

- Elektronikus feltarasra varé konyvek kivalogatésa

- Honlap-frissités: hasznos linkek gytijteménye, helytorténeti és kulturalis informaciok
feltdltése, tajékoztatas, Ujsagcikk-kivonatok

- Konyvtari facebook-oldal készitése:
kényvajanlo oldalakkal, digitalis tartalmakkal

A Helytorténeti Gylijtemény atrendezese: szak- és betiirendbe sorolasa — szellésebbé,
jobban attekinthetové tétele. Gylijtés, digitalizalas, feltaras (helyi ujsag, képi — és
hangdokumentum), elektronikus feltarasa

- Programlehetéség: Rajzpalyazat

e majus-junius:

- Olvasoi igények kérddives felmérése és annak 0sszegzése

- Beszerzés (olvasok friss konyvekkel valo ellatasa, feldolgozas).

- Elektronikus feltaras folytatasa id6 szerint (reggeli és esti, kevésbé forgalmas érakban:
Hetente 1 napot csak erre forditani az olvasoszolgalat mellett).

- Helytorténeti gytjtés, digitalizalas, feltaras (helyi Gjsag, képi- €s hangdokumentumok)

- Programszervezés, elhalasztott programok

- Konyvhét: Fekete Istvan film, és kiallitaisbemutato, vetélkedd

e julius-augusztus:

- cimkeézés, polcrendezés

- digitalizalas

- A szamitogepes terem baratsagosabba tetele (a fal melletti polcot az Olvasoterembe
vagy a Gyerekkdnyvtarba lehetne helyezni és a régi, elavult kozlonyoket, bekotott
folyoiratokat, LP-ket Raktarba helyezni (kivétel: helytorténeti folydiratok, napilapok).

- Nyari kdnyvkiarusitas az elétérben

- Rendezvények!



szeptember-oktober:

Konyvtarhasznalati rak

Olvaséi nyilvantartasok attekintése, vezetése elektronikusan.

Beszerzés (olvasok aktualis irodalommal val6 ellatasa).

Elektronikus dokumentumok, CD-ROMok, DVD-k, még feldolgozatlan helytorténeti
anyag elektronikus felvitele, katalogizalasa a Text-Lib rendszerben — kdnnyen
attekinthetévé, elérhetdveé tétele a polcon. Jegyzék/lista készitése a kolcsondzhetd
elektronikus dokumentumokrol és ennek kozzé-tétele a honlapon.

Tovabbi honlapfrissités.

Programok, Orszagos Konyvtari Napok

november-december:

Olvasoi igények kérddives felmérése és annak 0sszegzése

Gylijtés, katalogizalas

Elektronikus feltaras — olvasoterem.

statisztikai adatok attekintése

Folyoiratok ellendrzése — kivalogatni, mire van sziikség, és 1j, helyi értékii lapok
beszerzése

Ev végi konyvkiarusitas a leselejtezett konyvekbol.

Ev végén beszerzés

Javaslom a konyvtérost segitd kozmunkas felvételét fénymasolasi, nyomtatasi,
szinhazjegy-arusitasi feladatok elvégzésére.



